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��ெமாழி�� திகதி நவ�ப�  2020

�லக நி�வன� ம��� பர�த �ஜி�ட� �லக�, கா�பக�, அ��கா�சியக�
ம��� நிைனவக நி�வன ச�க� ஆகியைவ ப�ேவ� ப�திகள�� வ��வான
அறி�, திற�க� ம��� திற�கைள உ�வா�கி��ளன. அ�வைகேய �லக
நி�வன� சா��த ெசய�பா�கைள நி�வன� சா��� ஆவண�ப��த�� அத�
அ��க�ைத ச�க�க��� ெகா�� ேச��த�� அவசியமான ஒ�றா��.
அத�கிண�க ஆவண�ப��த�, எ�ண�ம� பா�கா��, எ�ண�ம �லக� ம���
ஆ�� சா��த வைக�பா���ள உ�ளட��� �லக நி�வன ெசய�பா�கைள
ஆவண�ப��தேல இ�தி�டமா��. தமி� ெமாழி ேப�� ச�க�கள�ைன
ஆவண�ப���ைகய��, அ�த ச�க�கள�� ம�திய�� இ��� தமி� ெமாழிய�ேல
ெவள�யாகிய எ���� பதி�கைள ஆவண�ப���வ� ��கிய��வ� ெப�கிற�.
அைவ சா��த ேவைல�தி�ட�கைள �லக நி�வன� 2005 �த� இ�� வைர
ேம�ெகா�� வ�கி�ற�. அ�வாறாக �லக நி�வன� சா��த ெசய�பா�க�
எ�ன �றி�பாக ஆவண�ப��த�, எ�ண�ம பா�கா�� சா��த ெசய�பா�க�,
எ�ண�ம �லக� சா��த வ�டய�க� எ�வா� இட� ெப�கி�றன. ஆகிய
வ�டய�கைள ஆவண�ப��த� ��கியமாகிற�. அ�த வைகய�� நா� இ�த
அறிவ�ைன ஆவண�ப��த� ெச�� பகி�வ� அவசியமா��. அ�வா�
ஆவண�ப��த�ப�ட பதி�கைள ச�க�தி�� வழ��த� ஊடாக �லக� சா��த
ெசய�பா�கைள வ�ப��ப�� இல�வாக அைம��. அ��ட� �லக நி�வன�
சா��� இைண�� ெகா��� பண�யாள�கைள பய��சி அள��த����
இ�வைகயான ஆவண�ப��த� பய�ப��.

இல��க�� ேநா�க�க��

�லக நி�வன� சா��த வ�டய�கைள ஆவண�ப���� ேநா�கி�

● ஆவண�ப��தைல ஆவண�ப��த�
● திற�த அ��க�
● திற�த நி�வன�
● நி�வன �தியான அறி���ல�
● எ�ண�ம�ப��த� ெசய�பா�க�
● �லக நி�வன ெசய�றி�ட�க�
● ச�க� சா��த நைட�ைறக� ேபா�ற ப�ேவ� ேநா�க�கைள
நிைறேவ��வத��  ேம��றிய ஆவண�ப��த� மிக�� அவசியமா��.

அைட�க�

● �வ�க� ஆவண�ப��த�ப�� �ைறைம ஆவண� ெச�ய�ப�ட�



Link :
https://drive.google.com/file/d/1ozsXs5COGUOcLzCkXbOfNb_vh8wGYLxS/view?usp=sharing

● Sheet Feed Scanning

Link :
https://drive.google.com/file/d/1dPz8PTWrGU1H69qgJUqdelmpT8HeU1F7/view?usp=sharing

● Book Cleaning

Link :
https://drive.google.com/file/d/1alFk3LA_2Tp44G1LlLdXRix-JdRhMPen/view?usp=sharing

● �லக�ைத எ�வா� பய�ப���வ�

Link : https://drive.google.com/file/d/1EmdohCrTzlNkyD_rB0CeJ6ftNjnGcf4I/view?usp=sharing
ஆகிய காெணாள�க� ெச�ய�ப�டன.

எதி�ெகா�ட சவா�க�
● இ�வா��� ேகாவ�� 19 காரணமாக அதிகமாக அைட�க� சா��த
வ�டய�கைள எ��வ� க�னமாக அைம�த�. �றி�பாக ��� மாத�க�
��ைமயாக ேவைலகைள ெதாடர ��யாத நிைலைம காண�ப�ட�.�திய
அ�வலக இடமா�ற� ஓ� சவாலான காரண�யாக அைம�த�.

● �லக நி�வன�தி� த�ேபாைதய ஊழிய�க� எ�ண��ைகைய� ெகா��
�றி�ப��ட அள� ஆவண�கைளேய எ�ண�ம�ப��த ���தைம
ப�ர�திேயாகமாக இ�ேவைலகைள ேம�ெகா�வத�கான பண�யாள�க�
இ�ைம.

● �றி�த ஒ� பண�யாள��� ேவைலய�� 50% ஆ�மாத கால�
வழ�க�ப��� அவர� ெதாழி���ப� சா��த ேவைலக��ேக ேநர�
ேபாதாைமயாக அைம�தைம

● .�திய பண�யாளைர நியமி�பத�கான நிதிவள�க� ப�றா��ைற.
● ெச�ய�ப�ட ஆவணவா�க� ெசய�பா�க���� ஒலி வழ��வத�கான
வள�க� �ைறபாடாக காண�ப�ட�.

க�ற�க�� ப���ைரக��

● இ�தி�ட�தி�கான பண�யாள� ஒ�வ� நியமி�க�படலா�.அ�ல� �றி�பாக
ஒ�மாத� ஒ� ஆவண�ப��தைல ெச�த� எ�ற வைகய�� ேவைல
ப���க�பட� அவசிய�. அ� �திய பண�யாள�க��கான பய��சிகைள
வழ��வத�� வா��பாக அைம��.

● க�வ�கைள ைகயா�வதி� ெவள� வளவாள�கைள உ�ள ���� இல�
�ைறைமகைள அறி�க� ெச�த�. �திய இல��ைறைமகைள
ைகயா�த�.

● �றி�பாக �����ய தி�டமிடைல வ��த� அத�கான ேநர�திைன��
வைரயைற ெச�த�

● சவா�க� அ�பவ�க��கான உடன��ேதைவகைள நிவ��தி ெச�த�.
● த�னா�வல�கைள இைண�த�.
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